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提交调动申请，填写 

《北京理工大学教职工内部调动申请表》 

原单位、新单位、教
职工本人协商一致 

负责人签署意见 
（调入单位） 

负责人签署意见 
（调出单位） 

所有人员 

实验系列 

引聘调配室负
责人签署意见 

 
负责人签署意见 
（学生工作部） 

学工系列 

负责人签署意见 
（资产与实验室

管理处） 

负责人签署意见 
（保密办） 

人事干事填写相
关信息 

 

报到 

开具工作交清
证明 

每月20日前进行工资及
绩效津贴变动 

负责人签署意见 
（人力资源部） 

通知本人、
双方单位 


