
留学回国人员申请在京就业落户流程

留学回国人员 教育部留学服务中心
人事处

人事教育科
北京市公安局

中国驻外使领馆教育组办理
《留学回国人员证明》

办理国外学历
学位认证书

将档案调入留学服务中心

是否北京户籍

由本人到留学服务中心申请，
申请材料包括：
1.《留学回国人员证明》复印件
（验原件）
2.国外学位学历认证书复印件（验
原件）或国内博士学位证书、毕业
证书复印件（验原件）
3.单位接收函原件
4.存档合同或存档卡复印件
5.居民身份证复印件（验原件）

否

留学回国人员向人事处人事教育科
提交材料：
1.《留学回国人员证明》复印件
（验原件）
2.国外学位学历认证书复印件（验
原件）或国内博士学位证书、毕业
证书复印件（验原件）
3.存档合同或存档卡复印件
4.护照、签证及出入境记录复印件
（验原件）
5.户口本复印件（验原件）或者是
户籍证明的复印件（集体户口需提
供，验原件）

审核申请材料
开具就业报到证
为非北京户籍人员
开具落户介绍信

1.开具调档函
2.为非北京户籍人员
开具落户地址证明

开具留学回国
人员接收函

在留学服务中心的
预约系统中提出申请

按照规定时间
提交材料

登录中国留学网
（www.cscse.edu.cn）
就业落户板块在线申请

一般20个工作日
高峰时期1-2个月

开具证明协助
留学回国人员调档

就业报到证、落户介
绍信、档案交予本人

通知本人前来领取

是

人口管理处
开具

入户通知单

入校报到
入户通知单及常住
人口登记卡或户口
迁移证交保卫处

保卫处统一在
海淀分局

万寿寺派出所
办理落户手续

联系科室：人事教育科
联系电话：010-68912334


